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Ise Giris Evrak Kontrol Listesi

Yeni baslayan calisandan alinmasi gereken belgelerin ve tamamlanmasi
gereken adimlarin kontrol listesi.

Calisan
AD SOYAD POZiSYON
iSE BASLAMA TARIiHi DEPARTMAN

Kimlik ve Kisisel Belgeler

(J Nufus cuzdani / kimlik karti fotokopisi
(J Yerlesim yeri (ikametgah) belgesi

(J Vesikalik fotograf

OJ Adii sicil kaydi (pozisyon gerektiriyorsa)

(J Aile durum bildirimi (asgari gecim indirimi igin)

Egitim ve Mesleki Belgeler

J Diploma ya da mezuniyet belgesi
(J Varsa sertifika ve mesleki yeterlilik belgeleri
J varsa ehliyet fotokopisi

J Onceki isyerlerinden calisma belgesi

Saglik ve iISG
UJ ise giris saglik raporu
O Agir ve tehlikeli isler raporu (gerekiyorsa)
O Is saghg! ve giivenligi egitimi katihm tutanag:

O Kisisel koruyucu donanim teslim tutanagi (gerekiyorsa)

Soézlesme ve Bildirimler

O Is sdzlesmesinin iki niisha imzalanmasi
J sck ise giris bildirgesinin yasal siire icinde verilmesi

(J Banka hesap bilgisinin alinmasi
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J KVKK aydinlatma metninin tebligi ve acik rizanin alinmasi
O Gizlilik ve rekabet yasag! taahhiitnamesi (pozisyon gerektiriyorsa)

O Ozlik dosyasinin acilmasi (is Kanunu m.75)

Kurum ici Adimlar

Sicil numarasi tanimlanmasi
Bordro sistemine kayit
E-posta ve sistem hesaplarinin aciimasi

Ekipman zimmet tutanagi

O 0000

Oryantasyon programinin baslatiimasi

Teslim Alan /| Kontrol Eden

AD SOYAD — TARIH | iIMZA iINSAN KAYNAKLARI — TARIH |/ iMZA

OzIiik dosyasinda tutulan belgeler kisisel veridir. KVKK kapsaminda yalnizca gerekli olanlar toplanmali, saklama
suresi belirlenmeli ve stire sonunda imha edilmelidir.
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